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Số: 04-CV/ĐTN
	ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH
Krông Kmar, ngày 15 tháng 8 năm 2018


MỘT SỐ LƯU Ý VỚI BÍ THƯ, PHÓ BÍ THƯ, LỚP TRƯỞNG
Để thực hiện tốt nhiệm vụ của mình
------------
1. Liên hệ chặt chẽ với GVCN và Đoàn trường trong các hoạt động để nhận được sự trợ giúp khi cần thiết. Chủ động và kêu gọi các bạn cùng tố giác những bạn có biểu hiện không tốt như tụ tập, gây gỗ, đánh nhau, hút thuốc, đánh bài, …. Báo cho GVCN và Đoàn trường, để có biện pháp giúp các bạn tiến bộ. (Đoàn trường: đ/c Tùng 0985 93 0205 (facebook Đặng Quang Tùng), đ/c Quốc Quốc 0978 688 348, đ/c Nhật 0987 574 743).

2. Phải có sự phân công, chia sẽ công việc, phối hợp nhịp nhàng trong công việc giữa Bí thư, lớp trưởng, lớp phó học tập, lớp phó văn thể mỹ, 4 tổ trưởng, …
3. Khi lên lớp đầu mỗi buổi, cùng với tổ trưởng kiểm tra trực nhật trong lớp, bảng, bàn giáo viên, hành lang, cầu thang, …. nhắc nhở những bạn trực nhật phải hoàn thành trực nhật trước 10 phút trước khi vào tiết 1; Sau khi hết mỗi tiết đề nghị tổ trưởng nhắc bạn trực nhật lau sạch sẽ bảng và bàn giáo viên. Nhắc nhở các bạn: Không ăn quà vặt, không xả rác, cuối mỗi buổi học nhắc bạn trực nhật sạch lớp trước khi ra về.
4. Mỗi buổi, ngay khi trống đánh vào lớp sinh hoạt 5 phút đầu giờ (nếu có), nhắc các bạn nhanh chóng ổn định, lớp tự sinh hoạt, có thể ôn bài hoặc triển khai công việc nếu cần. Lớp trưởng và Bí thư yêu cầu 4 tổ trưởng báo lại tình hình nề nếp tổ mình (sĩ số, các lỗi vi phạm của các thành viên, ….), ngay sau đó Bí thư tổng hợp để báo cáo chính xác với Cờ đỏ, kiểm tra nội dung ghi của cờ đỏ và kí tên xác nhận.

5. Nắm rõ quy định tính điểm thi đua để biết theo dõi, kiểm tra điểm thi đua của lớp.
6. Giờ ra chơi 10 phút: Bí thư và lớp trưởng cùng với 4 tổ trưởng nhắc các bạn xuống sân tập thể dục giữa giờ theo đúng qui định. Nên yêu cầu các bạn xếp hàng theo từng nhóm tổ, để dễ theo dõi. Bí thư lên lầu 3 đứng cùng Cờ đỏ trực lớp mình để theo dõi lớp và xác nhận vi phạm của lớp khi cờ đỏ phản ánh.
7. Trang phục ngày thứ 2: Cho phép mang áo Đoàn, đeo huy hiệu Đoàn, bảng tên, giày dép nghiêm túc.
8. Tiết 5 ngày thứ 6 hàng tuần (nếu học bình thường) Bí thư hoặc lớp trưởng hoặc phó bí thư về phòng học số 1 họp giao ban (khối 12 ngồi dãy ngoài, khối 11 ngồi dãy trong). Mang theo sổ ghi chép, sổ đầu bài, tổng hợp các vi phạm của lớp (Bao nhiêu giờ B, C, D, vắng có phép, không phép và các vi phạm khác theo nội quy) theo mẫu báo cáo do Đoàn trường phát, sau đó kẹp phiếu báo cáo vào tuần tương ứng trong sổ đầu bài, cuối buổi nộp sổ đầu bài theo khối lên bàn đầu, lớp trực tuần bưng toàn bộ sổ qua phòng Đoàn.
9. Thứ 2, thứ 4, thứ 7 khi đến trường tranh thủ ghé đến xem bảng thông báo ở phòng Đoàn để cập nhật thông tin mới. Ra chơi tiết 2 ngày thứ 7 hàng tuần, xuống bảng thông báo Đoàn trường xem kết quả thi đua tạm thời, nếu có gì thắc mắc, báo lại Đoàn trường ngay trong buổi đó, nếu không báo lại lớp phải tự chịu trách nhiệm.
10. Phải có sổ ghi chép từng cá nhân, sổ chi Đoàn do Đoàn trường ghi những nội dung chính đã chọn lọc.

11. Nắm bắt chính xác và triển khai, thực hiện kịp thời các kế hoạch, công việc do Đoàn trường phổ biến, phân công cụ thể cho những cá nhân để thực hiện kế hoạch đó và phải theo dõi, đôn đốc, nhắc nhở.

12. Quy định về giờ chào cờ ngày thứ 2 hàng tuần (trừ khi trời mưa):

· Khối chiều: Ra chơi tiết 3, mỗi lớp cử 3 đến 5 HS nam trong tổ trực xuống sân khiêng ghế xếp làm 2 hàng; Lớp trực tuần phải cử thêm 4 bạn nam mang ghế thầy cô ra xếp phía dưới sân gần bảng thông thông báo (Khoảng 20 ghế). Tất cả các lớp phải hoàn thành xếp ghế trước khi vào tiết 4.
· Khối sáng: Khoảng 6h40, cử 3 đến 5 học sinh nam trong tổ trực xuống sân khiêng ghế sắp làm 1 hàng; Lớp trực tuần phải cử thêm 3 nam 3 nữ mang ghế thầy cô ra xếp dưới sân gần Vườn hoa (Khoảng hơn 30 ghế). Các lớp phải hoàn thành xếp ghế và xếp hàng ổn định trước 6h55, nếu trễ sẽ bị trừ 20 điểm/lần/tuần.
· Lớp trực tuần: Sau khi chào cờ xong thu dọn ghế giáo viên vào lại như cũ, chú ý vệ sinh tiền sảnh, cổng trường trước mỗi buổi học.
	Nơi nhận:

- Đảng ủy, BGH (thay bc);

- GVCN (phối hợp chỉ đạo hs) ;

- Các chi đoàn học sinh (t/h);
- Lưu VP.
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